
大華科技大學求才登記表 

公
司
基
本
資
料 

機構名稱 圓湖建設股份有限公司 
負責人 

姓  名 
吳素靜 

營利事業 

統一編號 
29105881 

機構 

性質 

 □金融保險  □補教文化 

 □貿易業務  □餐旅服務 

 □生產製造  □物流倉儲 

 □資訊通信  █其他 建築營造        
公司地址 新竹市英明街 34號 4樓 

聯絡人 

姓  名 
田雅芬 

職

稱 
董事長特助 

電

話 

(03)5252381 
分機 

傳

真 

(03)5229268 
 

電子信箱 Yuanhu30042@gmail.com 
網

頁 
http://www.yuanhu.com.tw/ 

徵
才
內
容 

職務名稱 工務助理 工作內容 

協助工務人員進行工程管理、文

書處理信件的往來，合約製作、

品管協助、請款和每日收支的財

務紀錄等行政事務。 

需求類型 █全職  □工讀 人數    1  名 工作時間 
自 8時至 17時 

(依工地彈性調整)  

系科要求 □                  系  █不拘 工作地點 
新竹縣竹東鎮竹中路 180號 

竹科主人工地/竹中車站對面 

徵才對象 □本校校友 █進修部學生 □不拘 計薪方式 █月薪 $22000 實領  

學歷 █大專畢業 □大學畢業 保險福利 █勞保  █健保  █供膳 

應徵方式 █電洽 █電子信箱  有效期限 █至 10月 25日止 

具備條件

與技能 
1. 基本電腦文書處理。 
2. 機車駕照。 

準備資料 
█履歷表  □自傳   
█證照影本 □畢業證書影本 

 
＊注意事項： 

      請各求才機構將 貴單位『營利事業登記證』影本，連同本表一併送交本組。經審核後

即可公告徵才訊息。 

＊聯絡方式： 

   研發處-實習就業與校友服務組 

     電話：03-5927700分機 2345 杜淑美小姐  

 E-mail :nadsm@tust.edu.tw  傳真：03-5924656    

求才編號：            

登記日期：            
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