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1. 目的：

	  
	
	增進本校學生對工、商、服務等業界之運作模式有相當瞭解，結合校內與校外資源提供協助學生所需，以提升學生就業競爭力，展現本校教育績效，特訂定本要點。


2. 範圍：

	  
	
	本校學生。


3. 定義：
	  
	
	無


4. 權責：
	  
	4.1
	申請：需求學生。

	  
	4.2
	審查：研究發展處實習就業組。

	  
	4.3
	處理：研究發展處實習就業組、各學術單位與相關行政單位。

	  
	4.4
	回覆：研究發展處實習就業組。


5. 流程：
	  
	
	參考「流程圖」


6. 內容：
	  
	6.1
	申請作業

	  
	6.1.1
	本校學生得視自我職涯需求，填寫以「職涯諮詢表」(AI0-4-823-04-01)，繳於研究發展處實習就業組。

	  
	6.1.2
	本校教師得視自學生我職涯需求，代填寫以「職涯諮詢表」(AI0-4-823-04-01)，繳於研究發展處實習就業組。

	  
	6.2
	文件審查：

	  
	6.2.1
	研究發展處實習就業組審查「職涯諮詢表」(AI0-4-823-02-01)申請之需要是否符合服務項目。

	  
	6.2.2
	若不符合服務項目，將協助轉介相關單位業務單位。

	  
	6.2.3
	若符合服務項目，通知學生或教師以再處理。。

	  
	6.3
	處理作業：

	  
	6.3.1
	研究發展處實習就業組依「職涯諮詢表」(AI0-4-823-04-01)做判斷與初步處理。

	  
	6.3.2
	若可由校內各學術單位或相關行政單位處理，將「職涯諮詢表」交由校內各學術單位或相關行政單位，並將處理情形繳回研究發展處實習就業組。

	  
	6.3.3
	若需透過校外諮詢顧問處理，研究發展處實習就業組依「職涯諮詢表」交由適合顧問處理並填寫資料處理內容。

	  
	6.4
	回覆作業：

	  
	6.4.1
	職涯諮詢處理完成以通知申請者並文件歸檔。


7. 相關程序與參考文件：
	  
	7.1
	無


8. 相關表單：
	  
	8.1
	職涯諮詢表。(AI0-4-823-04-01)

	  
	8.2
	職涯諮詢回覆單。(AI0-4-823-04-02)
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